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Положение о подготовке и проведении общих собраний акционеров


 ОАО «Салют»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Настоящее Положение наряду с Гражданским кодексом Российской Федерации, Фе​деральным законом «Об акционерных обществах», нормативными правовыми актами ор​ганов исполнительной власти Российской Федерации и уставом открытого акционерного общества «Салют» определяет порядок созыва, проведения и подведения итогов общего собрания акционеров.

Если какие-либо вопросы, связанные с созывом, подготовкой и проведением общего собрания акционеров, не урегулированы нормами указанных актов, то они должны ре​шаться исходя из необходимости обеспечения прав и интересов акционеров.

Статья 1. Термины и их определения

1. Термины и их определения, используемые в настоящем Положении, применяются в том значении, в каком они используются в законодательстве Российской Федерации об акционерных обществах и ценных бумагах, если иное не предусмотрено настоящим По​ложением.

2. Для целей настоящего Положения используются следующие термины и их опре​деления:

«Закон» - Федеральный закон Российской Федерации от 26 декабря 1995 г. № 208-ФЗ «Об акционерных обществах» (с последующими изменениями и дополнениями);

  «годовое общее собрание» — ежегодно проводимое общее собрание, на котором ре​шаются вопросы об избрании совета директоров, ревизионной комиссии (ревизора) обще​ства, утверждении аудитора общества и иные вопросы, отнесенные Уставом или Законом к компетенции общего собрания;

«внеочередное общее собрание» — общее собрание, проводимое помимо годового;

«форма проведения общего собрания» -
а)
совместное присутствие акционеров для обсуждения вопросов повестки дня и принятия решения по вопросам, поставленным на голосование, с предварительным на​правлением (вручением) бюллетеней для голосования до проведения общего собрания;
б)
совместное присутствие акционеров для обсуждения вопросов повестки дня и принятия решения по вопросам, поставленным на голосование, без предварительного на​правления (вручения) бюллетеней для голосования до проведения общего собрания;
в)
заочное голосование - проведение общего собрания, при котором голосование ак​ционеров по вопросам повестки дня общего собрания осуществляется без предоставления им возможности совместного присутствия для обсуждения вопросов повестки дня и при​нятия решений по вопросам, поставленным на голосование;
«голосующие акции» — акции, предоставляющие их владельцам право голоса по всем вопросам компетенции общего собрания;

«дата внесения предложения о внесении вопросов в повестку дня общего собрания или о выдвижении кандидатов в органы общества» —

а)
дата, указанная на оттиске календарного штемпеля, подтверждающего дату от​правки почтового отправления (если предложение направлено почтовой связью),

б)
дата вручения под роспись (если предложение передано под роспись лицу, упол​номоченному принимать письменную корреспонденцию, адресованную обществу);

в) дата, которой общество подтвердило получение предложения (если предложение направлено посредством факсимильной связи или электронной почтой).

«дата предъявления требования о созыве внеочередного общего собрания» -

а)
дата, указанная на оттиске календарного штемпеля, подтверждающего дату полу​чения почтового отправления (если требование направлено простым письмом или иным простым почтовым отправлением),

б)
дата вручения почтового отправления адресату под расписку (если требование на​правлено заказным письмом или иным регистрируемым почтовым отправлением);

в)
дата вручения под роспись (если требование передано под роспись лицу, уполно​моченному принимать письменную корреспонденцию, адресованную обществу);

г)
дата, которой общество подтвердило получение требования (если предложение направлено посредством факсимильной связи или электронной почтой).
«кумулятивное голосование» - голосование, при котором число голосов, принадле​жащих каждому акционеру, умножается на число лиц, которые должны быть избраны в совет директоров, и акционер вправе отдать полученные таким образом голоса полностью за одного кандидата или распределить их между двумя и более кандидатами;

«Управление» - Управление имущественных отношений и корпоративного инвестиций ОАО «Корпорация «Тактическое ракетное вооружение».

2. ГОДОВОЕ ОБЩЕЕ СОБРАНИЕ

Статья 2. Сроки проведения годового общего собрания

1. Общество обязано ежегодно проводить годовое общее собрание.

2. Годовое общее собрание проводится в сроки, установленные Законом и Уставом, но не ранее чем через два месяца и не позднее чем через шесть месяцев после окончания финансового года.

Финансовый год устанавливается с 1 января по 31 декабря календарного года.

Статья 3. Вопросы, решаемые на годовом общем собрании

1. На годовом общем собрании в обязательном порядке решаются следующие вопро​сы:

· утверждение годовых отчетов общества;

· утверждение годовой бухгалтерской отчетности, в том числе отчетов о прибылях и убытках (счетов прибылей и убытков) общества;

· утверждение распределения прибыли, в том числе выплаты (объявления) дивиден​дов, и убытков общества по результатам финансового года;
· определение даты, на которую определяются лица, имеющие право на получение дивидендов, а также срок и порядок выплаты дивидендов; 

· избрание совета директоров;

· избрание ревизионной комиссии общества;

· утверждение аудитора общества;

· об образовании исполнительного органа общества в случае истечения срока его полномочий, если этот вопрос не отнесен Уставом к компетенции совета директоров.

2. На годовом общем собрании могут решаться иные вопросы, отнесенные к его компетенции, если они были внесены в повестку дня в установленном Законом и Уставом порядке.
Статья 4. Внесение вопросов в повестку дня годового общего собрания и вы​движение кандидатов в органы общества для избрания на годовом общем собрании

1. Акционеры (акционер), являющиеся в совокупности владельцами не менее чем 2 процентов голосующих акций общества, вправе внести вопросы в повестку дня годового общего собрания и выдвинуть кандидатов в совет директоров и ревизионную комиссию (ревизора).

2. Предложения акционеров (акционера) о внесении вопросов в повестку дня годово​го общего собрания и предложения о выдвижении кандидатов в органы общества долж​ны поступить в общество не позднее чем через 30 дней после окончания финансового го​да, если Уставом не установлен более поздний срок.

Эти предложения вносятся в письменной форме с указанием имени (наименования) представивших их акционеров (акционера) и должны быть подписаны вносящими их ак​ционерами (акционером). Устные предложения и письменные предложения без подписи не принимаются и не рассматриваются.

3. Предложение о внесении вопросов в повестку дня годового общего собрания и предложение о выдвижении кандидатов в органы общества должны содержать сведения о количестве и категории (типе) акций, принадлежащих каждому акционеру, подписавшему предложение.

Число голосующих акций, принадлежащих каждому акционеру, подписавшему такое предложение, и их относительная доля в общем числе голосующих акций общества, оп​ределяются на дату внесения каждого предложения в общество.

4. Предложения о внесении вопросов в повестку дня и предложения о выдвижении кандидатов в органы управления и иные органы общества могут быть внесены путем:

направления почтовой связью по адресу (месту нахождения) единоличного испол​нительного органа (по адресу управляющего или адресу (месту нахождения) постоянно действующего исполнительного органа управляющей организации) общества, содержа​щемуся в едином государственном реестре юридических лиц, или по адресу, указанному в Уставе;

вручения под роспись лицу, осуществляющему функции единоличного исполни​тельного органа общества, председателю совета директоров, секретарю совета директоров или иному лицу, уполномоченному принимать письменную корреспонденцию, адресован​ную обществу;

направления факсимильной связью или электронной почтой с использованием электронной цифровой подписи по номеру факса или электронному адресу единоличного исполнительного органа (управляющего или постоянно действующего исполнительного органа управляющей организации) общества.

5. В случае если предложение в повестку дня годового общего собрания подписано представителем акционера, действующим в соответствии с полномочиями, основанными на доверенности, к такому предложению должна прилагаться доверенность (копия доверенности, засвидетельствованная в установленном порядке), содержащая сведения о представляемом и представителе, которые в соответствии с Законом должны содержаться в доверенности на голосование, оформленная в соответствии с требованиями Закона к оформлению доверенности на голосование. 

Статья 5. Специальные требования к предложению о внесении вопросов в по​вестку дня годового общего собрания

Письменное предложение о внесении вопросов в повестку дня годового общего соб​рания должно содержать формулировку каждого предлагаемого вопроса и может содер​жать формулировку решения по каждому предлагаемому вопросу.

Статья 6. Специальные требования к предложению о выдвижении кандида​тов в органы общества для избрания на годовом общем собрании

1. В случае если количественный состав соответствующего органа общества опреде​лен Уставом, число кандидатов в одном предложении о выдвижении кандидатов в этот орган общества не может превышать такого количества.

Если в одном предложении указано число кандидатов большее, чем определенный Уставом количественный состав соответствующего органа, совет директоров рассматри​вает число кандидатов, соответствующее Количественному составу данного органа, опре​деленному Уставом. В этом случае учитываются первые по порядку кандидаты, назван​ные в предложении о выдвижении кандидатов в органы общества.
Предложение о выдвижении кандидатов должно содержать имя и данные докумен​та, удостоверяющего личность (серия и (или) номер документа, дата и место его выдачи, орган, выдавший документ), каждого предлагаемого кандидата, наименование органа об​щества, для избрания в который предлагается кандидат.  Предложение о выдвижении соответствующего кандидата должно содержать сведения о наличии согласия кандидата на его выдвижение. 
Статья 7. Утверждение вопросов, включенных в повестку дня годового общего собрания и списков кандидатур для голосования по выборам органов общества

1. Совет директоров обязан рассмотреть поступившие предложения и принять реше​ние о включении их в повестку дня годового общего собрания или об отказе во включе​нии в указанную повестку дня не позднее пяти дней после окончания установленного Ус​тавом или Законом срока поступления в общество предложений о внесении вопросов в повестку дня годового общего собрания и предложений о выдвижении кандидатов в орга​ны общества. Вопрос, предложенный акционерами (акционером), подлежит включению в повестку дня общего собрания акционеров, равно как выдвинутые кандидаты подлежат включению в список кандидатур для голосования по выборам соответствующего органа общества, за исключением случаев, предусмотренных п.5 статьи 53 Закона.

2. Совет директоров не вправе вносить изменения в предложенные акционерами формулировки вопросов для включения в повестку дня годового общего собрания и фор​мулировки решений по таким вопросам.

При отсутствии предложенных акционерами формулировок решений Совет дирек​торов вправе предлагать по собственной инициативе формулировки проектов решений по вопросам, предложенным акционерами для включения в повестку дня годового общего собрания.

3. Мотивированное решение совета директоров об отказе во включении предложен​ного вопроса в повестку дня годового общего собрания или кандидата в список кандида​тур для голосования по выборам в соответствующий орган общества направляется акцио​нерам (акционеру), внесшим предложение, не позднее трех дней с даты принятия такого решения.

3. ВНЕОЧЕРЕДНОЕ ОБЩЕЕ СОБРАНИЕ

Статья 8. Созыв внеочередного общего собрания

1. Внеочередное общее собрание проводится по решению совета директоров на ос​новании его собственной инициативы, требования ревизионной комиссии (ревизора) об​щества, аудитора общества, а также акционеров (акционера), являющихся владельцами не менее чем 10 процентов голосующих акций общества на дату предъявления требования.

2. Относительная доля (процент) голосующих акций общества, принадлежащих ак​ционерам (акционеру), подписавшим требование о созыве внеочередного общего собра​ния, в общем числе голосующих акций общества определяется на дату предъявления тре​бования о созыве внеочередного общего собрания.

Если после указанной даты доля голосующих акций у акционеров (акционера), под​писавших требование о созыве внеочередного общего собрания, уменьшится и составит менее 10 процентов голосующих акций общества либо акционер лишится голосующих акций, то независимо от этих причин требование акционера о созыве внеочередного об​щего собрания признается правомочным и совет директоров обязан его рассмотреть. При этом не допускается отказ в созыве внеочередного общего собрания исключительно по этому основанию.

3. Совет директоров вправе рассмотреть предложения и обращения иных органов и лиц (в том числе государственных органов, акционеров, не являющихся владельцами ус​тановленного в законе количества голосующих акций общества и др.) о созыве внеоче​редного общего собрания. В случае их удовлетворения внеочередное общее собрание со​зывается по инициативе совета директоров.

Статья 9. Сроки созыва внеочередного общего собрания и место проведения общего собрания

1. Сроки созыва внеочередного общего собрания определяются Уставом и Законом.

2. Общее собрание должно проводится в населенном пункте по месту нахождения Общества. Совет директоров Общества или иные лица, имеющие право созыва общего собрания вправе избрать местом проведения собрания иной населенный пункт на терри​тории Российской Федерации.

Статья 10. Содержание и форма требования о созыве внеочередного общего собрания

1. В требовании о проведении внеочередного общего собрания должны быть сфор​мулированы вопросы, подлежащие внесению в повестку дня собрания.

В нем могут содержаться формулировки решений по каждому из этих вопросов, а также предложение о форме проведения общего собрания.

2. В случае если требование о созыве внеочередного общего собрания содержит предложение о выдвижении кандидатов в органы общества, на такое предложение рас​пространяются соответствующие нормы статей 6,7 настоящего Положения и статьи 53 За​кона.

Такие предложения должны поступить в общество не менее чем за 30 дней до даты проведения внеочередного общего собрания, если Уставом не установлен более поздний срок.

3. В случае если требование о созыве внеочередного общего собрания исходит от ак​ционеров (акционера), оно должно содержать имена (наименования) акционеров (акцио​нера), требующих созыва такого собрания, и указание количества, категории (типа) при​надлежащих им акций.

4. Требование о созыве внеочередного общего собрания подписывается лицами (ли​цом), требующими созыва внеочередного общего собрания.
В случае если предложение в повестку дня общего собрания или требование о проведении внеочередного общего собрания подписано представителем акционера, действующим в соответствии с полномочиями, основанными на доверенности, к такому предложению (требованию) должна прилагаться доверенность (копия доверенности, засвидетельствованная в установленном порядке), содержащая сведения о представляемом и представителе, которые в соответствии с Законом должны содержаться в доверенности на голосование, оформленная в соответствии с требованиями Закона к оформлению доверенности на голосование.
Если в требовании о созыве внеочередного общего собрания указывается, что оно вносится несколькими лицами, но требование подписано только частью из них, то оно считается внесенным теми лицами, которые его подписали. Совет директоров обязан рас​смотреть такое требование и не вправе отказывать в его удовлетворении на основании от​сутствия подписи всех лиц, указанных в требовании.

5. Требования о проведении внеочередного общего собрания могут быть представ​лены путем:

а) направления почтовой связью по адресу (месту нахождения) единоличного испол​нительного органа (по адресу управляющего или адресу (месту нахождения) постоянно действующего исполнительного органа управляющей организации) общества, содержа​щемуся в едином государственном реестре юридических лиц, или по адресу, указанному в Уставе;

б)
вручения под роспись лицу, осуществляющему функции единоличного исполни​тельного органа общества, председателю совета директоров, секретарю совета директоров или иному лицу, уполномоченному принимать письменную корреспонденцию, адресован​ную обществу;

в)
направления факсимильной связью или электронной почтой с использованием электронной цифровой подписи по номеру факса или электронному адресу единоличного исполнительного органа (управляющего или постоянно действующего исполнительного органа управляющей организации) общества.

Статья 11. Рассмотрение требований о созыве внеочередного общего собрания

1. В течение пяти дней с даты предъявления требования ревизионной комиссии (ре​визора) общества, аудитора общества или акционеров (акционера), являющихся владель​цами не менее чем 10 процентов голосующих акций общества на дату предъявления тре​бования, о созыве внеочередного общего собрания совет директоров должен принять ре​шение о созыве внеочередного общего собрания либо об отказе в его созыве в случаях, предусмотренных Законом.

2. Решение совета директоров о созыве внеочередного общего собрания акционеров или мотивированное решение об отказе в его созыве направляется лицам, требующим его созыва, не позднее трех дней с момента принятия такого решения.

3. Совет директоров не вправе вносить изменения в предложенные акционерам фор​мулировки вопросов повестки дня и формулировки решений по таким вопросам, а также изменять предложенную форму проведения внеочередного общего собрания, созываемого по требованию ревизионной комиссии (ревизора) общества, аудитора общества или ак​ционеров (акционера), являющихся владельцами не менее чем 10 процентов голосующих акций общества на дату предъявления требования.

Нарушение указанного правила приравнивается к отказу в созыве общего собрания и влечет возникновение у лиц, требовавших созыва общего собрания, прав, предусмотрен​ных п. 8 ст. 55 Закона.

4. ОБЩЕЕ СОБРАНИЕ В ФОРМЕ ЗАОЧНОГО ГОЛОСОВАНИЯ

Статья 12. Проведение общего собрания в форме заочного голосования

1. Решение общего собрания может быть принято путем проведения заочного голо​сования.

2. На общем собрании, проводимом путем заочного голосования, не могут рассмат​риваться и приниматься решения по вопросам:

· избрания совета директоров;

· избрания ревизионной комиссии (ревизора) общества;

· утверждения аудитора общества;

· утверждения годовых отчетов, годовой бухгалтерской отчетности, в том числе от​четов о прибылях и убытках (счетов прибылей и убытков) общества, распределения при​были и убытков общества по результатам финансового года.

3. Не может быть проведено путем заочного голосования новое общее собрание вза​мен несостоявшегося общего собрания, которое должно было быть проведено путем со​вместного присутствия.

4. Голосование по вопросам повестки дня общего собрания, проводимого путем за​очного голосования, осуществляется только бюллетенями для голосования.

5. Бюллетень для голосования должен быть направлен заказным письмом или вручен под роспись каждому лицу, указанному в списке лиц, имеющих право на участие в общем собрании, не позднее чем за 20 дней до проведения общего собрания.

Каждому лицу, включенному в список лиц, имеющих право на участие в общем соб​рании акционеров, предоставляется один экземпляр бюллетеня для голосования по всем вопросам или по одному экземпляру бюллетеней для голосования по разным вопросам повестки дня общего собрания.

5. ПОДГОТОВКА К ПРОВЕДЕНИЮ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ

Статья 13. Подготовка к проведению общего собрания

1. При подготовке к проведению общего собрания совет директоров определяет:

· форму проведения общего собрания: собрание или заочное голосование (в случае, если форма не определена инициаторами созыва внеочередного общего собрания);

· дату проведения общего собрания;

· место проведения общего собрания;

· время проведения общего собрания;

· время начала регистрации лиц, имеющих право на участие в общем собрании;

· дату составления списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании;

· повестку дня общего собрания;

· порядок и сроки сообщения акционерам о проведении общего собрания;

· перечень информации (материалов), предоставляемой акционерам при подготовке к проведению общего собрания, и порядок ее предоставления;

· форму и текст бюллетеня для голосования.

В случае проведения годового общего собрания в форме совместного присутствия акционеров для обсуждения вопросов повестки дня и принятия решений по вопросам, по​ставленным на голосование с предварительной рассылкой (вручением) бюллетеней для голосования до проведения собрания, совет директоров дополнительно утверждает дату направления бюллетеней для голосования лицам, имеющим право на участие в общем со​брании, и почтовый адрес, по которому могут направляться заполненные бюллетени для голосования.

В случае проведения внеочередного общего собрания в форме заочного голосования совет директоров дополнительно утверждает дату направления бюллетеней для голосова​ния лицам, имеющим право на участие в общем собрании, дату окончания приема бюлле​теней для голосования и почтовый адрес, по которому должны направляться заполненные бюллетени для голосования.

Совет директоров вправе определить названные выше сведения как при принятии решения о проведении годового общего собрания, так и в иное время при подготовке к его проведению.

2. Совет директоров избирает секретаря общего собрания (далее Секретарь), а также назначает счетную комиссию (лицо, которое будет осуществлять функции счетной комис​сии общества), если выполнение ее функций уже не возложено на регистратора Общества.

Статья 14. Внесение по инициативе совета директоров вопросов в повестку дня общего собрания и кандидатур в органы общества

1. Помимо вопросов, предложенных акционерами для включения в повестку дня общего собрания, а также в случае отсутствия таких предложений, отсутствия или недос​таточного количества кандидатов, предложенных акционерами для образования соответ​ствующего органа, совет директоров вправе по своему усмотрению включать в повестку дня общего собрания вопросы и варианты решения по ним, а также кандидатов в список кандидатур по выборам соответствующего органа общества.

2. Количество кандидатов для образования органа общества считается недостаточ​ным в следующих случаях:

а)
в установленный срок в общество не поступило от акционеров ни одного предло​жения о выдвижении кандидатов в орган общества;

б)
в установленный срок в общество поступили от акционеров предложения о вы​движении кандидатов в орган общества, однако число кандидатов, включенных на осно​вании этих предложений в список кандидатур для голосования по выборам органа обще​ства, менее числа членов этого органа общества, определенного Уставом;

в)
кандидаты, включенные в список кандидатур для голосования по выборам органа общества, сняли свои кандидатуры, письменно известив об этом общество, в связи с чем число кандидатов, подлежащих включению в бюллетень для голосования по избранию данного органа, менее числа членов этого органа общества, определенного Уставом.

3. Совет директоров включает по своей инициативе кандидатов в список кандидатур для голосования по выборам органов общества и в бюллетени для голосования по выбо​рам органов общества не позднее даты направления акционерам сообщения о проведении общего собрания и предоставления информации (материалов), подлежащей представле​нию акционерам при подготовке к проведению общего собрания.

Статья 15. Организация исполнения решений совета директоров

Генеральный директор Общества организует исполнение решений совета директоров, связанных с подготовкой и проведением общего собрания, в том числе:

обеспечивает своевременное уведомление лица, осуществляющего ведение реестра акционеров общества, о составлении списка акционеров, имеющих право на участие в об​щем собрании на дату, установленную советом директоров;

обеспечивает изготовление бюллетеней в соответствии с формой и текстом, утвер​жденными советом директоров;

обеспечивает направление бюллетеней для голосования акционерам и прием запол​ненных бюллетеней для голосования в случае проведения общего собрания в форме заоч​ного голосования либо в случае проведения общего собрания в форме совместного при​сутствия акционеров для обсуждения вопросов повестки дня и принятия решений по во​просам, поставленным на голосование, с предварительной рассылкой (вручением) бюлле​теней для голосования до проведения общего собрания;

обеспечивает сообщение акционерам о проведении общего собрания в следующем порядке:  размещает сообщение на   сайте www.e-disclosure.ru   информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а  акционерам проживающим за пределами городского округа Самара сообщение о проведении общего собрания должно быть отправлено заказным письмом.;
обеспечивает подготовку необходимых материалов (информации) по вопросам пове​стки дня общего собрания и возможность ознакомления с указанной информацией (мате​риалами) в соответствии с решениями совета директоров;

осуществляет иные действия по исполнению решений совета директоров.

Статья 16. Список лиц, имеющих право на участие в общем собрании. Список лиц, имеющих право на получение дивидендов.

1. Список лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров, составля​ется на основании данных реестра акционеров общества.

2. Список составляется регистратором, осуществляющим ведение реестра акционеров обще​ства, по решению совета директоров на дату, указанную в решении в соответствии с требованиями Закона.
3. Решением общего собрания акционеров о выплате (объявлении) дивидендов должна быть определена дата, на которую определяются лица, имеющие право на получение дивидендов. При этом решение в части установления даты, на которую определяются лица, имеющие право на получение дивидендов, принимается только по предложению совета директоров общества.
 Дата, на которую в соответствии с решением о выплате (объявлении) дивидендов определяются лица, имеющие право на их получение, не может быть установлена ранее даты принятия такого решения и позднее 20 дней с даты его принятия.

Дивиденды выплачиваются лицам, которые являлись владельцами акций соответствующей категории (типа) или лицами, осуществляющими в соответствии с федеральными законами права по этим акциям, на конец операционного дня даты, на которую в соответствии с решением о выплате дивидендов определяются лица, имеющие право на их получение.
6. ИНФОРМАЦИЯ О ПРОВЕДЕНИИ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ

Статья 17. Сообщение о проведении общего собрания

          1. Сообщение о проведении общего собрания акционеров должно быть       
 размещено на   сайте www.e-disclosure.ru   информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а иногородним акционерам сообщение о проведении общего собрания должно быть отправлено заказным письмом.    .
Статья 18. Содержание сообщения о проведении общего собрания

1. В сообщении о проведении общего собрания должны быть указаны:

· полное фирменное наименование общества;

· место нахождения общества;

· форма проведения общего собрания (собрание или заочное голосование);

· дата, место (адрес, по которому будет проводиться общее собрание), время прове​дения общего собрания акционеров и в случае, когда в соответствии с пунктом 3 статьи 60 Закона заполненные бюллетени могут быть направлены обществу, почтовый адрес, по которому могут направляться заполненные бюллетени, либо в случае проведения общего собрания акционеров в форме заочного голосования дата окончания приема бюллетеней для голосования и почтовый адрес, по которому должны направляться заполненные бюл​летени;

· для общего собрания в форме совместного присутствия — дата, время начала и ме​сто проведения регистрации участников общего собрания;

· дата составления списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании;

· повестка дня общего собрания;

· порядок ознакомления с информацией (материалами), подлежащей предоставле​нию при подготовке к проведению общего собрания, и адрес (адреса), по которому с ней можно ознакомиться.

2. Сообщение о проведении общего собрания может содержать дополнительную ин​формацию, включенную в него советом директоров или инициаторами созыва внеочеред​ного общего собрания.

Статья 19. Содержание информации (материалов), подлежащей предостав​лению

1. К информации (материалам), подлежащей предоставлению лицам, имеющим пра​во на участие в общем собрании, а также в Управление  при подготовке к проведению об​щего собрания, относятся годовые отчеты; годовая бухгалтерская отчетность; заключение аудитора; заключение ревизионной комиссии общества по результатам проверки финан​сово-хозяйственной деятельности общества за год, годовой бухгалтерской отчетности и о достоверности данных, содержащихся в годовых отчетах; сведения о кандидатах в совет директоров и ревизионную комиссию общества, в аудиторы общества; проект изменений и дополнений, вносимых в Устав, или проект Устава в новой редакции; проекты внутрен​них документов общества, утверждаемых общим собранием; рекомендации совета дирек​торов по распределению прибыли по результатам финансового года, в том числе по раз​меру дивиденда по акциям общества и порядку его выплаты, убытков общества по резуль​татам финансового года, выплаты вознаграждения и (или) компенсации расходов членам ревизионной комиссии общества, связанных с исполнением ими своих обязанностей, вы​платы вознаграждения и (или) компенсации расходов членам совета директоров общества, связанных с исполнением ими своих обязанностей; иная информация, предоставление ко​торой предусмотрено Уставом или федеральным органом исполнительной власти по рын​ку ценных бумаг, а также проекты решений общего собрания по каждому вопросу повест​ки дня.

2. Годовой отчет общества, выносимый на обсуждение годового общего собрания, должен содержать следующую информацию:

· положение общества в отрасли;

· приоритетные направления деятельности общества;

· отчет совета директоров общества о результатах развития общества по приори​тетным направлениям его деятельности;
·  информацию об объеме каждого из использованных акционерным обществом в отчетном году видов энергетических ресурсов (атомная энергия, тепловая энергия, электрическая энергия, электромагнитная энергия, нефть, бензин автомобильный, топливо дизельное, мазут топочный, газ естественный (природный), уголь, горючие сланцы, торф и др.) в натуральном выражении и в денежном выражении;
· перспективы развития общества;

· отчет о выплате объявленных (начисленных) дивидендов по акциям общества;

· описание основных факторов риска, связанных с деятельностью общества;

· перечень совершенных обществом в отчетном году сделок, признаваемых в соот​ветствии с Законом крупными сделками, а также иных сделок, на совершение которых в соответствии с Уставом распространяется порядок одобрения крупных сделок, с указани​ем по каждой сделке ее существенных условий и органа управления общества, принявше​го решение об ее одобрении;

· перечень совершенных обществом в отчетном году сделок, признаваемых в соот​ветствии с Законом сделками, в совершении которых имеется заинтересованность, с ука​занием по каждой сделке заинтересованного лица (лиц), существенных условий и органа управления общества, принявшего решение об ее одобрении;
·  состав совета директоров (наблюдательного совета) акционерного общества, включая информацию об изменениях в составе совета директоров (наблюдательного совета) акционерного общества, имевших место в отчетном году, и сведения о членах совета директоров (наблюдательного совета) акционерного общества, в том числе их краткие биографические данные, доля их участия в уставном капитале акционерного общества и доля принадлежащих им обыкновенных акций акционерного общества, а в случае если в течение отчетного года имели место совершенные членами совета директоров (наблюдательного совета) сделки по приобретению или отчуждению акций акционерного общества - также сведения о таких сделках с указанием по каждой сделке даты ее совершения, содержания сделки, категорий (типа) и количества акций акционерного общества, являвшихся предметом сделки;
·  сведения о лице, занимающем должность (осуществляющем функции) единоличного исполнительного органа (управляющем, управляющей организации) акционерного общества, и членах коллегиального исполнительного органа акционерного общества, в том числе их краткие биографические данные, доля их участия в уставном капитале акционерного общества и доля принадлежащих им обыкновенных акций акционерного общества, а в случае если в течение отчетного года имели место совершенные лицом, занимающим должность (осуществляющим функции) единоличного исполнительного органа, и (или) членами коллегиального исполнительного органа сделки по приобретению или отчуждению акций акционерного общества, - также сведения о таких сделках с указанием по каждой сделке даты ее совершения, содержания сделки, категории (типа) и количества акций акционерного общества, являвшихся предметом сделки;
·  критерии определения и размер вознаграждения (компенсации расходов) лица, занимающего должность единоличного исполнительного органа (управляющего, управляющей организации) акционерного общества, каждого члена коллегиального исполнительного органа акционерного общества и каждого члена совета директоров (наблюдательного совета) акционерного общества или общий размер вознаграждения (компенсации расходов) всех этих лиц, выплаченного в течение отчетного года;
·  сведения о соблюдении акционерным обществом рекомендаций Кодекса корпоративного поведения, а если ценные бумаги акционерного общества включены в список ценных бумаг, допущенных к торгам на организаторе торговли на рынке ценных бумаг, и все или отдельные рекомендации Кодекса корпоративного поведения этим акционерным обществом не соблюдаются - также объяснения причин, по которым такие рекомендации указанным акционерным обществом не соблюдаются;
·  иную информацию, предусмотренную уставом акционерного общества или иным внутренним документом акционерного общества.
3. Годовой отчет общества подписывается лицом, занимающим должность (осуще​ствляющим функции) единоличного исполнительного органа общества, а также главным бухгалтером общества.

Годовой отчет общества должен содержать отметку о его предварительном утвер​ждении советом директоров.

4. Копии документов, содержащих информацию (материалы), предусмотренную аб​зацем первым настоящей статьи, должны быть направлены лицам, имеющим пра​во на участие в общем собрании и в Управление  заказными пись​мами или вручены под роспись не позднее чем за 20 дней до проведения общего собрания. Указанная информация (материалы) должна быть доступна лицам, принимающим участие в общем собрании, во время его проведения.

Статья 20. Сведения о кандидатах в органы общества

К сведениям о каждом кандидате в органы общества, предусмотренным статьей 19 настоящего Положения, относятся:

· фамилия, имя и отчество;

· дата рождения;

· сведения об образовании, в том числе повышении квалификации (наименование учебного учреждения, дата окончания, специальность);

· места работы и должности за последние пять лет;

· должности, занимаемые в органах управления других юридических лиц, за послед​ние пять лет;

· перечень юридических лиц, участником которых является кандидат, с указанием принадлежащих ему акций, долей, паев в уставном (складочном) капитале этих юридиче​ских лиц;

· перечень лиц, по отношению к которым кандидат является аффилированным ли​цом, с указанием оснований аффилированности.

Сведения о кандидате в аудиторы общества для утверждения на годовом общем соб​рании должны содержать:

· полное фирменное наименование (либо фамилию, имя и отчество);

· место нахождения и контактные телефоны;

· номер лицензии, кем и когда выдана;

· срок действия лицензии;

· официальным аудитором каких юридических лиц является кандидат в настоящее время.

7. СПОСОБЫ УЧАСТИЯ АКЦИОНЕРОВ И ИХ ДОВЕРЕННЫХ ЛИЦ В ОБЩЕМ СОБРАНИИ

Статья 21. Лица, присутствующие на общем собрании 

1. На общем собрании могут присутствовать лица, внесенные в список лиц, имею​щих право на участие в общем собрании, их представители, регистратор общества (его представитель), аудитор общества (его представитель), члены органов общества, кандида​ты, внесенные в бюллетени для голосования по избранию органов общества, представите​ли Управления, а также иные лица, допущенные на собрание советом директоров.

2. Общество принимает все меры, обеспечивающие присутствие на общем собрании членов совета директоров, единоличного исполнительного органа, членов ревизионной комиссии и иных органов общества. Эти лица обязаны давать квалифицированные ответы на вопросы участников общего собрания.

Статья 22. Право на участие в общем собрании

1. Право на участие в общем собрании осуществляется акционером как лично, так и через своего представителя.

2. Акционер может принимать участие в собрании следующими способами:

· лично участвовать в обсуждении вопросов повестки дня и голосовать по ним на со​брании, проводимом в форме совместного присутствия;

· направлять представителя для участия в обсуждении вопросов повестки дня и голо​сования по ним на собрании, проводимом в форме совместного присутствия;

· голосовать заочно;

· доверять представителю право голосовать заочно.

Статья 23. Передача права на участие в общем собрании акционеров

1. Передача прав представителю акционера осуществляется путем выдачи пись​менного полномочия — доверенности. Доверенность на голосование должна содержать сведения о представляемом и представителе, предусмотренные Законом.

2. Акционер вправе выдать доверенность как на все принадлежащие ему акции, так и на любую их часть.

3. Доверенность может быть выдана как на весь комплекс прав, предоставляемых акцией, так и на любую их часть.

4. Акционер вправе в любое время заменить своего представителя и лично осуще​ствлять права, предоставляемые акцией, прекратив действие доверенности в порядке, ус​тановленном действующим законодательством. Акционер вправе, не прекращая действие доверенности, заменить своего представителя и лично осуществлять права, предоставляе​мые акцией.

Статья 24. Порядок регистрации участников общего собрания

1. Место регистрации должно совпадать с местом проведения общего собрания.

2. Регистрация проводится в сроки, устанавливаемые Советом директоров Общест​ва. Время проведения регистрации указывается в сообщении о проведении общего собра​ния акционеров.

3. Регистрация для участия в общем собрании подлежат лица, имеющие право на участие в общем собрании, за исключение лиц, бюллетени которых получены не позднее, чем за два дня до даты проведения общего собрания в случае, если голосование по вопро​сам повестки дня общего собрания осуществляется путем направления в общество запол​ненных бюллетеней для голосования.

Лица, имеющие право на участие в общем собрании, проводимом в форме совмест​ного присутствия акционеров для обсуждения вопросов повестки дня и принятия решения по вопросам, поставленным на голосование, с предварительным направлением (вручени​ем) бюллетеней для голосования до проведения общего собрания, бюллетени которых по​лучены не позднее чем за два дня до даты проведения общего собрания, вправе присутст​вовать на общем собрании.

4. При регистрации участники собрания предъявляют следующие документы:

· представитель акционера (юридического лица) — доверенность от имени юридиче​ского лица и документ, удостоверяющий личность представителя;

· руководитель юридического лица, являющегося акционером общества, — доку​мент, подтверждающий его должностное положение в соответствии с действующим зако​нодательством, и документ, удостоверяющий личность.

Лицо, выполняющее функции счетной комиссии на основании списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании, удостоверяет личность участника собрания и выдает под роспись участнику собрания бюллетени для голосования и иные материалы, подле​жащие раздаче участникам собрания.

Доверенности и иные документы, подтверждающие право участника собрания дей​ствовать от имени акционера, сдаются в общество при регистрации. По желанию участни​ка собрания в общество могут сдаваться копии этих документов. Копии делаются лицом, выполняющим функции счетной комиссии за счет общества.

5. Лица, имеющие право на участие в общем собрании, вправе зарегистрироваться в течение всего времени его проведения.

Статья 25. Кворум общего собрания

1. Общее собрание имеет кворум, если в нем приняли участие акционеры, обладаю​щие в совокупности более чем половиной голосующих акций общества.

2. Принимающими участие в общем собрании, проводимом в форме совместного присутствия для обсуждения вопросов повестки дня и принятия решений по вопросам, поставленным на голосование, с предварительным направлением (вручением) бюллетеней для голосования до проведения общего собрания, считаются акционеры, зарегистрировавшиеся для участия в нем, и акционеры, бюллетени которых получены не позднее двух дней до даты проведения общего собрания.

3. Принявшими участие в общем собрании, проводимом в форме совместного при​сутствия для обсуждения вопросов повестки дня и принятия решений по вопросам, по​ставленным на голосование, без предварительного направления (вручения) бюллетеней для голосования до проведения общего собрания, считаются акционеры, зарегистриро​вавшиеся для участия в нем.

4. Принявшими участие в общем собрании, проводимом в форме заочного голосова​ния, считаются акционеры, бюллетени которых получены не позднее даты окончания приема обществом бюллетеней для голосования.

5. В случае, если имеется кворум хотя бы по одному из вопросов, включенных в по​вестку дня общего собрания, председательствующий на нем объявляет об открытии обще​го собрания.

6. В случае, если ко времени начала проведения общего собрания не имеется кворума ни по одному вопросу, включенному в повестку дня общего собрания, председательст​вующий на нем объявляет о переносе открытия общего собрания на 2 (два) часа.

Перенос открытия Общего собрания акционеров более одного раза не допускается.

I»
В случае, если в течение 2 (двух) часов после объявления о переносе открытия обще​

го собрания лица, обеспечивающие кворум хотя бы по одному из вопросов, включенных в повестку дня общего собрания, не зарегистрировались председательствующий на нем объ​являет о том, что общее собрание акционеров не состоялось.

7. Для принятия решения по вопросу об одобрении сделки, в совершении которой имеется заинтересованность, кворум составляют акционеры - владельцы голосующих ак​ций общества, не заинтересованные в совершении обществом сделки и обладающие более чем половиной голосов акционеров - владельцев голосующих акций общества, не заинте​ресованных в совершении обществом сделки.

8. При отсутствии кворума для проведения годового общего собрания должно быть проведено повторное общее собрание с той же повесткой дня. При отсутствии кворума для проведения внеочередного общего собрания может быть проведено повторное общее собрание с той же повесткой дня.

Повторное общее собрание правомочно (имеет кворум), если в нем приняли участие акционеры, обладающие в совокупности не менее чем 30 процентами голосов голосую​щих акций общества.

8. РАБОЧИЕ ОРГАНЫ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ

Статья 26. Состав рабочих органов общего собрания

Рабочими органами общего собрания являются:

· председатель;

· секретарь;

· счетная комиссия (лицо, выполняющее функции счетной комиссии).

- иные органы общего собрания, предусмотренные Уставом Общества.

Статья 27. Председатель общего собрания акционеров

1. На общем собрании функции председательствующего выполняет председатель совета директоров, а если он отсутствует — генеральный директор общества.

В случае отсутствия указанных лиц председательствует один из членов совета ди​ректоров по выбору совета директоров.

2. Председатель общего собрания официально открывает и закрывает общее собра​ние, объявляет повестку дня общего собрания и очередность выступлений и докладов по вопросам повестки дня. По завершении обсуждения вопросов повестки дня объявляет го​лосование по ним, ведет собрание, контролйрует исполнение регламента собрания, дает необходимые указания и поручения счетной комиссии, дает указания о распространении документов собрания, принимает меры по поддержанию или восстановлению порядка на общем собрании, в случаях нарушения выступающим порядка ведения собрания лишает его слова, объявляет о начале и завершении перерывов в работе собрания, подписывает протокол общего собрания.

Председатель собрания не вправе прерывать выступление участника собрания, а также комментировать его, если это не вызвано нарушением выступающим порядка веде​ния собрания и иными процедурными обстоятельствами.

Председатель собрания должен стремиться к тому, чтобы акционеры получили отве​ты на все вопросы непосредственно на общем собрании. Если сложность вопроса не по​зволяет ответить на него незамедлительно, следует дать на него письменный ответ в крат​чайшие сроки после окончания общего собрания.

3. Председатель собрания может поручить ведение собрания другому лицу, при этом он остается председателем собрания.

Статья 28. Секретарь общего собрания

1. Функции секретаря общего собрания выполняет лицо, назначаемое советом ди​ректоров при решении вопросов о подготовке к проведению общего собрания, либо лица​ми, требующими созыва общего собрания, в случаях, предусмотренных законодательст​вом Российской Федерации.

2. Секретарь осуществляет следующие функции:

а)
обеспечивает контроль за подготовкой проектов рабочих документов к общему собранию;

б)
принимает заявления от лиц, участвующих в общем собрании, о предоставлении права выступить в прениях по вопросам повестки дня собрания;

в)
передает председательствующему на общем собрании поступившие от акционеров заявления и вопросы;

г)
ведет и подписывает протокол общего собрания;

д)
знакомит акционеров, в случае их обращения, с протоколом и решениями общего собрания.

Статья 29. Лицо, выполняющее функции счетной комиссии

1. Функции счетной комиссии общего собрания выполняет регистратор Общества или лицо, назначенное советом директоров.

Этим лицом не могут быть члены совета директоров, ревизионной комиссии общест​ва и генеральный директор общества, а равно управляющая организация или управляю​щий, а также лица, выдвигаемые кандидатами на эти должности.

2. Лицо, выполняющее функции счетной комиссии:

а)
проверяет полномочия и регистрирует лиц, участвующих в общем собрании (ак​ционеров, их представителей);

б)
определяет наличия кворума общего собрания;

в)
разъясняет вопросы, возникающих в связи с реализацией акционерами общества (их представителями) права голоса на общем собрании;

г)
разъясняет порядок голосования по вопросам, выносимым на голосование;

д)
выдает бюллетени для голосования и предоставляет иную информацию (материа​лы) общего собрания зарегистрированным участникам собрания;

е)
обеспечивает установленный порядок голосования и прав акционеров общества на участие в голосовании;

ж)
подсчитывает голоса и подводит итоги голосования;

з)
составляет протокол об итогах голосования;

и)
доводит итоги голосования до сведения лиц, включенных в список лиц, имеющих право на участие в общем собрании;

к) передает в архив бюллетени для голосования;

л) выполняет иные функции, предусмотренные законодательством Российской Фе​дерации и Уставом.

9. ПОРЯДОК ВЕДЕНИЯ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ В ФОРМЕ СОВМЕСТНОГО ПРИСУТСТВИЯ

Статья 30. Порядок ведения общего собрания

1. На выступление докладчика и содокладчика по каждому вопросу повестки дня должно быть отведено не более 30 (тридцати) минут.

2. На ответы на вопросы по поводу выступлений докладчиков должно быть отведено не более десяти минут.

3. В случае проведения собрания в течение двух часов непрерывно должен быть ус​тановлен перерыв в работе собрания на срок не менее пятнадцати и не более тридцати минут.

4. В случае возникновения обстоятельств, препятствующих проведению Общего со​брания в течение одного дня, председательствующий на нем объявляет перерыв до устра​нения таких обстоятельств.

5. Решения, принятые общим собранием, и итоги голосования оглашаются на общем собрании, в ходе которого проводилось голосование.

11. ГОЛОСОВАНИЕ НА ОБЩЕМ СОБРАНИИ. БЮЛЛЕТЕНИ ДЛЯ ГОЛОСОВАНИЯ

Статья 31. Голосование на общем собрании

1. Голосование на общем собрании осуществляется по принципу «одна голосующая акция — один голос», за исключением проведения кумулятивного голосования в случае, предусмотренном Законом. 

2. При голосовании не допускается разделения голосов, которыми обладает участник собрания. Это означает, что если у него имеется больше, чем одна голосующая акция, то он не может проголосовать одной частью голосов за принятие, а другой — против приня​тия данного решения или воздержаться.

3. Подсчет голосов на общем собрании по вопросу, поставленному на голосование, осуществляется по всем голосующим акциям.

Статья 32. Бюллетени для голосования

1. Голосование на общем собрании по вопросам, поставленным на голосование, осуществляется бюллетенями для голосования .

2. Бюллетень для голосования должен быть вручен под роспись каждому лицу, ука​занному в списке лиц, имеющих право на участие в общем собрании (его представителю),

зарегистрировавшемуся для участия в общем собрании, за исключением случаев, преду​смотренных абзацем вторым настоящего пункта.

При проведении общего собрания в форме совместного присутствия акционеров для обсуждения вопросов повестки дня и принятия решений по вопросам, поставленным на голосование с предварительной рассылкой (вручением) бюллетеней для голосования до проведения собрания, а также общего собрания, проводимого путем заочного голосова​ния, бюллетень для голосования должен быть направлен или вручен под роспись каждому лицу, указанному в списке лиц, имеющих право на участие в общем собрании, не позднее чем за 20 дней до проведения общего собрания.

3. Форма и текст бюллетеня для голосования утверждаются советом директоров.

Возможно использование нескольких бланков бюллетеней для голосования.

Бланк бюллетеня для голосования может включать один или несколько вопросов, поставленных на голосование.

4. В бюллетене для голосования напротив каждого варианта голосования должны содержаться поля для проставления числа голосов, отданных за каждый вариант голосо​вания.

5. В бюллетене для голосования должны содержаться разъяснение о том, что голо​сующий вправе выбрать только один вариант голосования.

6. Заполненные акционерами (их представителями) бюллетени для голосования мо​гут быть направлены в общество заказным письмом, вручены под роспись генеральному директору общества или лицу, уполномоченному принимать корреспонденцию, адресо​ванную обществу.

Направление заполненных бюллетеней для голосования по адресу (месту нахожде​ния) единоличного исполнительного органа (по адресу управляющего или по адресу (мес​ту нахождения) постоянно действующего исполнительного органа управляющей органи​зации) общества, содержащемуся в едином государственном реестре юридических лиц, или по адресу, указанному в Уставе, признается направлением по надлежащему почтовому адресу независимо от указания такого почтового адреса в сообщении о проведении обще​го собрания.

В случае если дата окончания приема заполненных бюллетеней для голосования при​ходится на нерабочий день, то датой окончания приема заполненных бюллетеней для го​лосования является следующий за ним рабочий день.

Срок приема бюллетеней для голосования истекает в день окончания приема бюлле​теней для голосования, указанные в сообщении о проведении общего собрания.

Генеральный директор общества организует сбор, сохранность и передачу заполнен​ных бюллетеней для голосования лицу, осуществляющему функции счетной комиссии.

Статья 33. Требования к содержанию бюллетеней для голосования

1. При проведении общего собрания в форме совместного присутствия акционеров для обсуждения вопросов повестки дня и принятия решений, по вопросам, поставленным на голосование, без предварительного направления (вручения) бюллетеней для голосова​ния до проведения общего собрания в бюллетене для голосования должны быть указаны:

· полное фирменное наименование общества;

· место нахождения общества;

· форма проведения общего собрания;

· дата, место, время проведения общего собрания;

· вопрос, поставленный на голосование;

· формулировки решений по вопросу, поставленному на голосование, голосование по которому осуществляется данным бюллетенем;

· варианты голосования по каждому предложенному решению вопроса, поставленно​го на голосование, выраженные формулировками «за», «против» или «воздержался»;

· напоминание о том, что бюллетень для голосования должен быть подписан акцио​нером с указанием его фамилии и инициалов.

Типовые формы бюллетеней приведены в приложениях 1 и 2 к настоящему Положению.

2. При проведении общего собрания в форме совместного присутствия акционеров для обсуждения вопросов повестки дня и принятия решений по вопросам, поставленным на голосование, с предварительным направлением (вручением) бюллетеней для голосова​ния до проведения общего собрания в бюллетене для голосования должны быть указаны:

· полное фирменное наименование общества;

· место нахождения общества;

· форма проведения общего собрания;

· дата, место, время проведения общего собрания;

· дата окончания приема бюллетеней для голосования, предварительно направлен​ных (врученных) акционерам до проведения общего собрания;

· почтовый адрес, по которому могут направляться (сдаваться в общество лично) за​полненные бюллетени для голосования;

· вопрос, поставленный на голосование;

· формулировки решений по вопросу, поставленному на голосование, голосование по которому осуществляется данным бюллетенем;

· варианты голосования по каждому предложенному решению вопроса, поставленно​го на голосование, выраженные формулировками «за», «против» или «воздержался»;

· напоминание о том, что бюллетень для голосования должен быть подписан акцио​нером с указанием его фамилии и инициалов.

Типовые формы бюллетеней приведены в приложениях 3 и 4 к настоящему Положению.

3. При проведении собрания в форме заочного голосования в бюллетене для голосо​вания должны быть указаны:

· полное фирменное наименование общества;

· место нахождения общества;

· форма проведения общего собрания (заочное голосование);

· дата проведения общего собрания акционеров (дата окончания приема бюллетеней для голосования);

· место, время проведения общего собрания акционеров;

· почтовый адрес, по которому должны направляться (сдаваться) заполненные бюл​летени для голосования;

· вопрос, поставленный на голосование;

· формулировки решений по вопросу, поставленному на голосование, голосование по которому осуществляется данным бюллетенем;

· варианты голосования по каждому предложенному решению вопроса, поставленно​го на голосование, выраженные формулировками «за», «против» или «воздержался»;

· напоминание о том, что бюллетень для голосования должен быть подписан акцио​нером с указанием его фамилии и инициалов.

Типовая форма бюллетеня приведена в приложении 5 к настоящему Положению.
4. В бюллетене для голосования должны содержаться разъяснения о том, что: 
· голосующий вправе выбрать только один вариант голосования, кроме случаев голосования в соответствии с указаниями лиц, которые приобрели акции после даты составления списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании, или в соответствии с указаниями владельцев депозитарных ценных бумаг;

· если в бюллетене оставлены более одного варианта голосования, то в полях для проставления числа голосов, отданных за каждый вариант голосования, должно быть указано число голосов, отданных за соответствующий вариант голосования, и сделана отметка о том, что голосование осуществляется в соответствии с указаниями приобретателей акций, переданных после даты составления списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании, и (или) в соответствии с указаниями владельцев депозитарных ценных бумаг;

· голосующий по доверенности, выданной в отношении акций, переданных после даты составления списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании, в поле для проставления числа голосов, находящемся напротив оставленного варианта голосования, должен указать число голосов, отданных за оставленный вариант голосования, и сделать отметку о том, что голосование осуществляется по доверенности, выданной в отношении акций, переданных после даты составления списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании;

· если после даты составления списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании, переданы не все акции, голосующий в поле для проставления числа голосов, находящемся напротив оставленного варианта голосования, должен указать число голосов, отданных за оставленный вариант голосования, и сделать отметку о том, что часть акций передана после даты составления списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании. Если в отношении акций, переданных после даты составления списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании, получены указания приобретателей таких акций, совпадающие с оставленным вариантом голосования, то такие голоса суммируются.
5. Бюллетень для голосования может содержать дополнительные сведения, опреде​ленные советом директоров при утверждении формы и текста бюллетеня для голосования.

Статья 34. Требования к бюллетеням для кумулятивного голосования

В бюллетене для голосования, которым осуществляется кумулятивное голосование по вопросу об избрании членов совета директоров общества, бюллетень для голосования должен содержать указание на это и разъяснение существа кумулятивного голосования.
В бюллетене для голосования, которым осуществляется кумулятивное голосование, варианты голосования «за», «против», «воздержался» указываются один раз в отношении всех кандидатов, включенных в список кандидатур для избрания в совет директоров общества, а напротив каждого кандидата, включенного в указанный список, должно содержаться поле для проставления числа голосов, отданных за этого кандидата.

Число кандидатов, между которыми распределяются голоса при кумулятивном голосовании, может превышать число лиц, которые должны быть избраны в совет директоров  общества.
Статья 35. Бюллетени, подписанные представителями

В случае предоставления в общество бюллетеня для голосования до проведения об​щего собрания в форме совместного присутствия и при проведении собрания в форме за​очного голосования к бюллетеню, подписанному представителем лица, включенного в список лиц, имеющих право участвовать в общем собрании, действующим на основании доверенности, прилагается доверенность (копия доверенности, засвидетельствованная в установленном порядке), содержащая сведения о представляемом и представителе, которые в соответствии с Законом должны содержаться в доверенности на голосование, оформленная в соответствии с требованиями Закона к оформлению доверенности на голосование, удостоверяющая право представителя действовать от имени акционера.

В случае несоблюдения требований, установленных в настоящей статье, бюллетень для голосования, подписанный представителем, действующим на основании доверенно​сти, не учитывается (признается недействительным).

Статья 36. Порядок голосования

1. Участник собрания вправе проголосовать в любой момент с начала собрания.

Участник собрания может сформировать и выразить свое мнение по вопросам, по​ставленным на голосование, как участвуя в их обсуждении, так и без участия в нем. Уча​стие в обсуждении вопросов повестки дня - это право акционера, а не обязанность.

По завершении обсуждения всех вопросов повестки дня общего собрания председа​тель собрания объявляет голосование по всем вопросам повестки дня. Те участники обще​го собрания, которые еще не проголосовали, имеют возможность сделать это в течение 30 (тридцати) минут. По истечении указанного времени председатель собрания объявляет о начале подсчета голосов.

2. Заполнение бюллетеней производится участниками общего собрания без исполь​зования кабин для голосования.

3. Основания и последствия признания бюллетеня для голосования недействитель​ным определяются Уставом, Законом или настоящим Положением.

Статья 37. Хранение бюллетеней для голосования

Общество хранит все полученные им бюллетени для голосования, в том числе

· бюллетени для голосования, полученные обществом после даты окончания приема бюллетеней для голосования, при проведении собрания в форме заочного голосования;

· бюллетени для голосования, полученные обществом позднее двух дней до даты проведения общего собрания при проведении общего собрания в форме совместного при​сутствия акционеров для обсуждения вопросов повестки дня и принятия решений, по во​просам, поставленным на голосование, с предварительным направлением (вручением) бюллетеней для голосования до проведения общего собрания.

11. ПРОТОКОЛ ОБ ИТОГАХ ГОЛОСОВАНИЯ НА ОБЩЕМ СОБРАНИИ

Статья 38. Подведение итогов голосования

1. Итоги голосования по вопросам, поставленным на голосование, подводятся ли​цом, выполняющим функции счетной комиссии.

Решение общего собрания по вопросу повестки дня не считается принятым и не мо​жет быть оглашено до подведения итогов голосования по всем вопросам повестки дня.

2. Если повестка дня общего собрания одновременно включает вопросы избрания нескольких органов общества, то итоги голосования по этим вопросам независимо от по​рядка их рассмотрения подводятся в следующей очередности:

1) выборы совета директоров;

2) избрание единоличного исполнительного органа общества (если Уставом преду​смотрено его образование общим собранием);

3) выборы ревизионной комиссии общества.

3. Выборы органа общества признаются состоявшимися, если число избранных чле​нов данного органа составляет не менее определенного Уставом числа членов этого орга​на общества, как кворум для проведения его заседаний.

Статья 39. Протокол об итогах голосования на общем собрании

1. По итогам голосования лицо, выполняющее функции счетной комиссии, составля​ет протокол об итогах голосования на общем собрании, отражающий результаты голосо​вания по каждому вопросу повестки дня, поставленному на голосование.

2. В протоколе об итогах голосования указываются:

· полное фирменное наименование общества;

· место нахождения общества;

· вид общего собрания (годовое, внеочередное);

· для внеочередного общего собрания — инициаторы его проведения;

· форма проведения общего собрания;

· дата проведения общего собрания (дата окончания приема бюллетеней для голосо​вания при проведении общего собрания в форме заочного голосования);

· место проведения общего собрания (место подведения итогов голосования при проведении общего собрания в форме заочного голосования);

· время начала и время окончания регистрации лиц, имеющих право на участие в общем собрании, проведенном в форме совместного присутствия акционеров;

время открытия и время закрытия общего собрания, проведенного в форме совме​стного присутствия акционеров, а в случае, если решения, принятые общим собранием, и итоги голосования по ним оглашались на общем собрании, также время начала подсчета голосов;

формулировка каждого вопроса, поставленного на голосование, и варианты реше​ния по вопросу;

· общее количество голосующих акций общества, предоставляющих право голоса по вопросу, поставленному на голосование;

· количество голосующих акций, предоставляющих право голоса по вопросу, постав​ленному на голосование, принадлежащих лицам, участвующим в общем собрании;

· число бюллетеней, обнаруженных при вскрытии урн для голосования на общем со​брании в форме совместного присутствия;

· число бюллетеней, признанных недействительными при подведении итогов голо​сования по вопросу, поставленному на голосование, с указанием количества голосующих акций, представленных данными бюллетенями;

· число бюллетеней, учитываемых при подведении итогов голосования по вопросу, поставленному на голосование, с указанием количества голосующих акций, представлен​ных данными бюллетенями;
· число голосов, поданных по каждому варианту решения вопроса, поставленного на голосование, с указанием вариантов голосования «за», «против», «воздержался» (абсолют​ное число голосов и относительная доля (процент) от общего числа голосующих акций, предоставляющих право голоса по данному вопросу, принадлежащих лицам, участвую​щим в общем собрании); 

· констатация факта принятия или непринятия решения по вопросу, поставленному на голосование (при избрании органов общества констатация факта — состоялись выборы данного органа общества или нет);

· формулировка принятого решения по вопросу, поставленному на голосование;

· дата составления протокола об итогах голосования.

При проведении общего собрания в форме совместного присутствия акционеров для обсуждения вопросов повестки дня и принятия решений по вопросам, поставленным на голосование с предварительным направлением (вручением) бюллетеней для голосования, до проведения общего собрания, в протоколе об итогах голосования дополнительно ука​зываются число бюллетеней для голосования, поступивших в общество не позднее двух дней до даты проведения собрания и число бюллетеней для голосования, поступивших в общество позднее двух дней до даты проведения собрания.

При проведении общего собрания акционеров в форме заочного голосования в про​токоле об итогах голосования указывается число бюллетеней для голосования, поступив​ших в общество до даты окончания приема бюллетеней для голосования, и число бюлле​теней для голосования, поступивших в общество после даты окончания приема бюллете​ней для голосования.

3. В случае, если в повестку дня общего собрания включен вопрос об одобрении об​ществом сделки, в совершении которой имеется заинтересованность, в протоколе об ито​гах голосования указываются:

число голосов, которыми по указанному вопросу обладали все лица, включенные в список лиц, имеющих право на участие в общем собрании, не заинтересованные в совер​шении обществом сделки;

число голосов, которыми по указанному вопросу обладали лица, не заинтересован​ные в совершении сделки, принявшие участие в общем собрании;

число голосов, отданных по указанному вопросу за каждый из вариантов голосова​ния («за», «против», «воздержался»).

4. Протокол об итогах голосования составляется в двух экземплярах. Каждый экзем​пляр подписывается лицом, выполняющим функции счетной комиссии.

5. Протокол об итогах голосования составляется не позднее 3 дней после закрытия общего собрания или даты окончания приема бюллетеней при проведении общего собра​ния в форме заочного голосования.

После составления протокола об итогах голосования и подписания протокола обще​го собрания бюллетени для голосования опечатываются лицом, выполняющим функции счетной комиссии, и сдаются в архив на хранение.

6. Протокол об итогах голосования подлежит приобщению к протоколу общего соб​рания.

7. Протоколы об итогах голосования особым решением общего собрания не утвер​ждаются. Решение общего собрания по вопросу, поставленному на голосование, считается принятым (не принятым) непосредственно после составления протокола об итогах голосо​вания.

12. ПРОТОКОЛ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ

Статья 40. Составление протокола общего собрания

1. Протокол общего собрания составляется секретарем общего собрания и подписывается председательствующим на общем собрании и секре​тарем общего собрания.

При проведении общего собрания в форме заочного голосования протокол общего собрания по итогам заочного голосования составляется не позднее 3 дней с даты оконча​ния приема обществом бюллетеней для заочного голосования.

2. В протоколе общего собрания указываются:

· полное фирменное наименование общества;

вид общего собрания (годовое или внеочередное);

· место нахождения общества;

· для внеочередного общего собрания — инициаторы его проведения;

· форма проведения собрания;

· дата проведения общего собрания (дата окончания приема бюллетеней для голосо​вания при проведении общего собрания в форме заочного голосования);

· время начала и время окончания регистрации лиц, имеющих право на участие в общем собрании, проведенном в форме совместного присутствия акционеров;

время открытия и время закрытия общего собрания, проведенного в форме совме​стного присутствия акционеров, а в случае, если решения, принятые общим собранием, и итоги голосования по ним оглашались на общем собрании, также время начала подсчета голосов;

· место проведения общего собрания (почтовый адрес, по которому направлялись за​полненные бюллетени для голосования при проведении общего собрания в форме заочно​го голосования, а также при проведении общего собрания в форме совместного присутст​вия акционеров для обсуждения вопросов повестки дня и принятия решения по вопросам, поставленным на голосование, с предварительным направлением (вручением) бюллетеней для голосования до проведения общего собрания);

· повестка дня общего собрания;

· вопросы, поставленные на голосование;

· председатель и секретарь собрания;

· общее количество голосующих акций общества, предоставляющих право голоса по вопросу, поставленному на голосование;

· количество голосующих акций, предоставляющих право голоса по вопросам, постав​ленным на голосование, принадлежащих лицам, участвующим в общем собрании;

· наличие кворума для принятия решения по вопросу, поставленному на голосование;

· формулировка каждого вопроса, поставленного на голосование, и варианты реше​ния по вопросу;

основные положения выступлений и имена выступавших лиц по каждому вопросу повестки дня общего собрания, проведенного в форме совместного присутствия акционе​ров;

· число голосов, поданных по каждому варианту решения вопроса, поставленного на голосование, с указанием вариантов голосования «за», «против», «воздержался» (абсолют​ное число голосов и относительная доля (процент) от общего числа голосующих акций, предоставляющих право голоса по данному вопросу, принадлежащих лицам, участвую​щим в общем собрании акционеров);

· констатация факта принятия или непринятия решения по вопросу, поставленному на голосование (при избрании органов общества констатация факта — состоялись выборы данного органа общества или нет);

· формулировка принятого решения по вопросу, поставленному на голосование;• дата доставления протокола.

3. В случае если в повестку дня общего собрания включен вопрос об одобрении об​ществом сделки, в совершении которой имеется заинтересованность, в протоколе общего собрания указываются:
число голосов, которыми по указанному вопросу обладали все лица, включенные в список лиц, имеющих право на участие в общем собрании, не заинтересованные в совер​шении обществом сделки;

число голосов, которыми по указанному вопросу обладали лица, не заинтересован​ные в совершении сделки, принявшие участие в общем собрании;

число голосов, отданных по указанному вопросу за каждый из вариантов голосова​ния («за», «против», «воздержался»).

4. К протоколу общего собрания прикладывается протокол об итогах голосования на общем собрании.

5. Проект протокола общего собрания не позднее, чем за 10 дней до даты собрания направляется электронной почтой в Управление для согласования. Управление согласовывает данный протокол в течение 5 дней.

Статья 41. Порядок хранения и предоставления протокола общего собрания и протокола об итогах голосования

1. Протокол общего собрания и протокол об итогах голосования являются докумен​тами постоянного хранения, к которым должен быть обеспечен свободный доступ акцио​неров.

2. Копии протоколов общего собрания и об итогах голосования должны быть выда​ны акционеру в течение пяти дней с момента получения обществом соответствующего за​проса акционера.

3. Копии протоколов общего собрания и об итогах голосования должны быть на​правлены в Управление не позднее 10 (десяти) дней после закрытия общего собрания или даты окончания приема бюллетеней при проведении общего собрания в форме заоч​ного голосования.

13. ФИНАНСОВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ СОЗЫВА И ПРОВЕДЕНИЯ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ

Статья 42. Источники и объем финансирования созыва и проведения общего собрания

Смета расходов на проведение общего собрания утверждается советом директоров общества по предложению исполнительного органа общества.

Статья 43. Возмещение расходов по созыву и проведению общего собрания

В случае проведения общего собрания по решению лиц, имеющих право требовать проведения общего собрания, расходы указанных лиц, связанные с созывом и проведени​ем общего собрания, могут быть возмещены обществом по решению общего собрания.
